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TAP DOAN BUU CHINH VIEN THONG VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Cong ty CPPT Vién thong Dgc 1ap - tw do - hanh phic
S6:01-2020 /OP-HPQT Ha ni, ngay 28 thing 02 nam 2020,

HOI PONG QUAN TRI TELCOM

- Can ¢t ludt doanh nghigp s6: 68/2014/QH|3 ngay 26 thdng 11 nam 2014
cua Quoc hoi nude Coéng hoa x4 hoi chy nghia Viét Nam.

- Cén ctt Diéu 1é t4 chitc hoat dong cia Cong ty CP phat trién Coéng trinh Vién
thong,.

- Cén cr Quy ché quén tri ni by Cong ty c¢d phin phét trién Cong trinh Vién

théng dugce Pai hoi dong Cé dong théng qua ngay 28 thang 06 nim 2019,

- Cén cit vao két qua biéu quyét cua cdc thanh vién HDQT Telcom tal cudc
hop ngay 27 théng 02 nim 2020,

QUYET PINH

Diéu 1: Nay ban hanh “Quy ché hoat dong cia Hoi déng quan tri ” ctia Cong ty Cé phin
Phat trién Cong trinh Vidn thong.

(Kém theo quyét dinh nay )
Diéu 2: Quyét dinh ndy c6 higu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Didu 3. Céc thanh viap Hoi déng Quan trj, Ban Kidm sodt, Ban Gidm ddc diéu hanh:
Truong cac Phong, Ban chirc nang va Gidm déc cic Chyj nhénh truc thude chiu trdch nhiém
thi hanh quyét dinh nay./,

T/M HOQI PONG QUAN TR

Noi nhan;
Nhu diéu 3;
Ban kiém soat;
- LwuThuky Cty,




Tép doan buu chinh vién thong Viét nam CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Céng ty cb phin Phat trién cdng trinh vién théng (TELCOM) Ddc ldp - Tu do - Hanh phiic

| QUY CHE
HOAT PONG CUA HOI DPONG QUAN TRI
(Ban hanh kém theo OD so: 01/QD - HDQT ngay 28 thdng 02 ndm 2020
ciia Hpi dong quan tri Cong ty cé phdn Phdt trién Céng trinh Vién thong)

- Cin ctr Luat Doanh nghiép sb: 68/2014/QH13 dugc Qudbc hdi nude Céng hoa x4 hoi chu
nghia Viét Nam thong qua ngdy ngdy 26 thang 11 ndm 2014. o ‘ .
- Cén ct Didu 1& Té chirc va hoat dong cua Cong ty co phan Phat trién Cong trinh Vién
thong; - o i 3 ‘
Héi dong quan tri Cong ty cb phdn Phat trién Cong trinh Vién théng ban hanh Quy ché hoat
déng ctia Hoi dong quan trj .

_ CHUONG1
NHUNG QUY BINH CHUNG

Diéu 1: Ban hanh Quy ché

Quy ché nay do Hoi ddng quén trj (sau ddy viét tat 1a HDQT) Cong ty cd phén Phét trién
Cong trinh Vién thng (sau déy viét tat 1a Cong ty) quyét dinh ban hanh nham cu thé hoa ché do
phdn cong, phén cap tréch nhiém, quy trinh ldm viéc va mbi quan hé cong tdc cua HDQT.

Diéu 2: Trdch nhi¢m phdp I ciia HDQT:

HDQT la co quan quan |y Céng ty; ¢6 toan quyén nhan danh Céng ty dé quyét dinh nhiing
van dé cd lién quan dén muc dich hoat dong, quyén loi ciia Cong ty, trir nhimg vén dé& thudc
thdm quyén ciia DHDCD; thuc hién chirc nang, nhiém vu quan tri Cong ty duge quy dinh tai
biéu 18 Cong ty.

HDQT giao trach nhigm va tao diéu kién thudn loi cho Téng giam déc td chic didu hanh
thuc hién cdc nghj quyét, quyét dinh ctia Pai hoi dong cb déng (DHDCD) va cia Hoi ddng quan
tri (HDQT) theo chic ning, nhiém vu va quyén han do HDQT quy dinh va phi hop véi Diéu 18
cua Cong ty.

Diéu 3: Nguyén tic hoat dong

HDQT 1am viée theo nguyén tic tdp thé lanh dao. Cac thanh vién ctia HDQT chiu trach

nhi¢ém ve phan viéc ctia minh va chju trach nhiém trude Dai hoi ddng cd dong, trude phap luat vé
cdc nghj quyet, quyét dinh cua HDQT déi véi sur phét trién ctia Cong ty.
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CHUONG II )
NHUNG QUY DPINH CU THE

Diéu 4: Té chikc b mdy cia HPQT

4.1-HDPQT Céng ty c6 5 thanh vién, do Dai héi déng cd dong bau, mién nhiém hodc bdi mién.
Nhiém ky ctia HPQT la 5 nam. , o ' ,

HPQT bau Chu tich va mdt Phé chu tich (Neu HPQT xét thdy cdn thiét) theo thé thic bo
phiéu kin; i ’ L

Thuong truc HDQT gom Chu tich, Phé chu tich ( Néu cd). Thudng truc HDQT la ddu mébi
quan hé va truc tiép giai quyét cong viéc hang ngay cia HPQT.

4.2- Mbi thanh vién HPQT phy trach mét Iinh vuc theo sy phén céng cta Chu tich HDQT.
Thanh vién HDQT c¢ trach nhiém thuc hién cong viéc da duge phan cong va dinh ky hoic
thuong xuyén bdo cdo véi HDQT vé két qua cong viée duoc giao.

Viéc phén cong hodc diéu chuyén nhiém vu giira cdc thanh vién HDQT phuy thuge vao tinh
hinh kinh doanh cuia Céng ty trong timg th&i ky, do Chu tich HDQT quyét dinh.

4.3- Thanh vién HPQT duoc hudng thit lao cho cong viéc cua minh. Tdng mic thi lao cho
cdc thanh vién HPQT do Dai hdi ddng c6 dong quyét dinh theo d€ nghj cia Chu tich HDQT.
Moi chi phi cho hoat dong cia HDQT duoc tinh vao chi phi quan ly cua Cong ty.

4.4-Céc chuyén vién gitip viée tryc tiép cho HDQT (céc vj tri gitip viéc do HPQT quyét khi
thdy can phai c6): HDQT ¢6 3 chuyén vién gitp viéc: Thu ky HDQT; Chuyén vién Tu vén phap
ly; Chuyén vién tu van céng nghé, kinh doanh va thi truong. Tuy di€u kién, HPQT ¢6 thé sir
dung 1,2 hogc ca 3 chuyén vién gitip viéc trén.

Diéu 5: Nhigm vy ciia HDQT
5.1-Quyét dinh chién lugc phat trién ciia Cong ty; dinh huwréng phét trién san phdm;
5.2-Kién nghj Dai hi ddng cé déng quyét dinh tong sé ¢é phin duoc quyén chao bén;

5.3-Quyét dinh chao bén cb phan mdi trong pham vi sé cb phan dugc quyén chao ban:
Quyét dinh huy déng thém vén theo hinh thie khac;

5.4-Quyét dinh phuong 4n diu tu;

5.5-Quyét dinh giai phap phat trién thj truong, tiép thi va cong nghé; théng qua hop déng
mua, bdn, vay, cho vay va hgp déng khac co gid tri bang hodc 16n hon 35% téng gia tri tai san
dugc ghi trong s6 ké toan cua Cong ty;

5.6-Quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, khen thuong, ky ludt Tong gidm dée; Quyét dinh
muc luong va nhitng loi ich vat chdt khic cho Téng gidm déc: Quyét dinh bd nhiém, mién
nhiém, khen thuong, ky ludt Phé téng giam déc, Ké todn trudng va céc cén bd quan |y chi chét
cta Cong ty ; Chdp thusn muc luong va loi ich cla cdc can bd quan Iy khac theo dé nghi cia
Tong giam déc;
Céc cdn bd quan 1y cha chét cta Cong ty dugc quy dinh sau day:
-Gidm déc X nghiép;
-Gidm déc Trung tam;
-Trudng Van phong dai dién;
-Trudng Chi nhanh.




5.7-Quyét dinh co cdu tb chirc, quy ché quan Iy ndi bo; Quyet dinh thanh lap, glal thé cac
don vi tryc thude, chi nhanh, vin phong dai dién; Quyét dinh gép vén, mua cb phén clia cac

doanh nghiép khac;

5.8- Trinh Pai hoi ddng co déng: Céc bdo cdo hoat dong ciia Hoi ddng quan tri, Béo cdo két
qua kinh doanh, Bdo cdo quyét toan tai chinh “hang nam; Horp déng mua ban tai san c6 gia tri
béng hodc 16n hon 35% gia tri tai san ghi trén sd sach ké toan cua Cong ty;

5.9- Xay dung Phuong an phan phdi loi nhuan, Phuong an trich lap va sur dung quy cua
Cong ty; kién nghi miic cb tirc hang ndm dé trinh PHPCP quyét dinh; Quyét dinh mirc cd tirc

tam chia;

5.10-Quyét dinh gia chao ban ¢ phan, trai phleu cta Cong ty; Dinh gia tai san gép vén
khong phai la tién Viét Nam, ngoai té tu do chuyén déi, vang;

5.11-Duyét chuong trinh, ndi dung tai li¢u phuc vu hop Dai héi dong cb dong; tridu tap Dai
hdi ddng cd dong, thuc hién cic thu tuc hdi ¥ kién dé Pai hoi dong c6 dong thong qua nghi quyét;

5.12-Quyét dinh mua hogc thu hdi khong qua 10% mdi loai cd phin;
5.13-Kién nghj viéc 5 chic lai, giai thé Cong ty, van phong dai dién, chi nhanh;

5.14-Thuc hién viéc trich 1ap céc quy thudc tham quyén, va céch thire sir dung quy theo quyét
dinh cua Dai hoi dong cb déng;

5.15-Chi dao, h tro, , gidm sdt cong viéc diéu hanh cua Téng giam dbc va cdc chite danh do
Hoi dong quan tri truc tiép quan ly;

5.16-Kién nghi bé sung hoic sira ddi Diéu I¢ Cong ty;

5.17- Quyet dinh ban hanh céc Quy ché ngi bo cua Céng ty gém:
-Quy ché hoat dong cta Hoi dong quan tri;
-Quy ché hoat ddng ciia Ban Kiém Sodt;
-Quy ché hoat dfng ctia Ban Gidm dbc didu hanh;
-Quy ché Piu tu-Tai chinh;
-Quy ché chuyén nhwong va thira ké ¢ phan;
-Quy ché tra luong;
-Quy ché trich lap va sur dung quy;
-Quy ché dan chu;
-Quy ché tuyén dung va déo tao;
-Quy ché khen thudng thi dua;
5. 18 Xem xét chp thudn dé Tong giam ddc Ky quyét dinh ban hanh cac Quy ché quan ly
ndi bo gdm:
-Quy ché t8 chirc va hoat ddng cta cic don vj truc thugc;
-Thod uéc lao dong tép thé;
-Quy dinh st dung taji san;
-Quy ché bao mat;
-Quy ché khuyén mai;
-Quy dinh vé ndi quy an toan lao dong;
-Ndi quy lao dong;
-Noi quy ra vao Cong ty;
-Céc quy dinh vé trdch nhiém , quyén han cta cdc chirc danh quan 1y Cong ty.

RO TIN SRR



5.19-Kién nghj tong mirc thii lao cho HDQT va Ban Kiém so4t cho mdi nim tai chinh:

5.20-Hoi dong quan trj c6 thé dinh chi cde quyét dinh clia Téng gidm ddc néu xét thay trai
phdp luat, vi pham Diéu 1§, nghi quyét, quyet dinh cua Dai hdi dong ¢ déng, Hoi dong quan tri.

5.21-Chiju trdch nhiém vé nhitng vi pham phép luat, Diéu I, nhitng sai pham trong quén trj
gy thiét hai cho Cong ty.

5.22-Ky hop déng thué mudm hodc hop ddng lao dong véi Téng giam déc:

5.23-Xem xét va uy quyén cho Téng gidm ddc khai kién cdc vu 4an ¢ lién quan dén quyén
lgi va tai san cua Cong ty.

5.24-Quyét dinh cr nguoi truc tiép quan 1y vén tai cdc doanh nghiép ma Cong ty ¢6 vén
gop;
5.25- Xem xét quyét dinh viéc chuyén nhuong céc cb phidu ghi danh.

5.26- Hoi dong quan trj khéng duge truc tiép hodc gidn tiép:
“Cho bét cir mét cé dong nao vay tidn thudc vén ctia Cong ty; o
-Béo lanh trén danh nghia Céng ty hay cung cdp tai san cua Cdng ty cho viéc thé chip cho
¢d dong vay tién; ‘
-Béo lanh trén danh nghia Cdng ty cho mét céng ty khac vay tién;
-Cung cép céc théng tin khdng duoc phép phd bidn cuia Céng ty ciing nhu ctia khdch hang
cho bét ky ai.

Piéu 6: Tiéu chudn thanh vién HPOT:

6.1-Tiéu chudn: .
-Khéng vi pham Khoan 2 Diéu 18 Luat Doanh nghiép;
-Duge ¢6 déng hogc dai dién cho nhom b dong s& hitu it nhit 10% sé b phan phé thong
trong thoi han lién tuc it nhét 6 thang dé cir;
-C6 néng lyc, kinh nghiém trong kinh doanh va td chitc quén ly doanh nghiép;
-C6 sirc khoé, dao dirc; trung thuc; liém khiét; ¢6 hiéu bidt phap luit.
-Keé khai ddy du, trung thue loi ich ¢6 lién quan gdm:
a-Phén vdn gép ctia minh tai cdc doanh nghiép khac;
b-Doanh nghiép do nguoi c6 lién quan cua minh lam chu sé hitu;
b-Doanh nghi¢p ma ngudi ¢6 lién quan ¢6 vén gop chiém trén 40% vén didu Ié.

6.2-Thanh vién HDQT sé& bj PHDPCD bii midm khi:

-Khi khong con dép tmg céc tiéu chudn néu tai Khoan 6.1 Diéu nay;

-Trong thoi gian dam nhiém chirc vu da gdy nén nhitng thiét hai cho Cong ty;

-Bi truy ciu, két 6i vé cdc t9i danh: Budn lau, trén thué, tham 6, bién thi tai san cia Cong
ty. Hoi 19, nhan héi 16, 14y tai san cia Cong ty cho nguoi khac;

-Ky ket cac hop ddng kinh té, dan su ¢6 tinh chét tu loi; khéng tuan tha quy dinh tai Khoan
2 Dicu 159 Luét Doanh nghiép:

-C6 hanh vi chuyén djch co héi kinh doanh dé thu loi cho ban than va/hodc nhiing ngudi cd
lién quan, gay thiét hai cho Cong ty;

-Ti€t 19 bi mét kinh doanh cua Cong ty;

-Mat hogic han ché ning luc hanh vi dan su;

-Ving mat khéng tham dy 3 cuge HPQT lién tuc ma khéng duge Chu tich cho phép;

-Bi PHDCD béi mim;

-Mat tr cdch dai dién cho phap nhan.
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Diéu 7: Chii tich va cdc thanh vién HDQT:
7.1-Chu tich Hoi déng quan trj ¢6 nhiém vu:

7.1.1-T6 chic thyc hién chirc ndng, nhi¢m vy cia HPQT, triéu t4p va diéu khién Pai hoi déng
cb ddng; triéu tip va diéu khién cdc phién hop cia HPQT; didu hanh chung cong viée cia
HPQT; t6 chirc phan cong nhiém vu cho cdc thanh vién HPQT;

7.1.2- Lap chuong trinh hoat dong cua HPQT; chuén bj chuong trinh, néi dung cdc cudc hop
cia HPQT;

7.1.3-Thay mit HDQT ky céc nghi quyét, quyét dinh, cde van ban va céc hgp ddng thude
thdm quyén ciia HPQT; phé duyét cdc hop dong dé uy quyen cho Tong gidm d6c ky theo quy
dinh phén cap; ‘

7.1.4- Thay mit HDQT ky ban hanh céc quy ché ndi bo dé thuc hién trong Cong ty;

7.1.5- Chi dgo vige chuan bj chuong trinh, tai liéu phuc vu cho PHPCB; Té chirc thdng qua
quyét dinh cia PHDCD biéng hinh thirc 14y y kién bing van ban;

7.1.6-Chi toa cudc hop PHPCB;
7.1.7-Theo di va don dc viée thye hién cdc nhiém vu gitta 2 ky hop ctia HDQT:

7.1.8- Phén cong cho thanh vién HDQT thdm dinh va phé duyét cac hop ddng kinh té quy dinh
tai Diéu 18 Cong ty;

7.1.9-Chu tich c6 thé uy quyén cho Ph6 chi tich hoic mot thanh vién HDQT thuc hién quyén
han, chirc ndng, nhiém vy hodc uy quyén thuc hién mot sO cong vige thude chirc nang, nhiém vu
cua Chu tich HPQT.

7.5.Céc thanh vién khéc cua HDQT:

Céc thanh vién khac phu trach céng viée cua minh theo sy phdn cong cua Chu tich HPQT va
phit hop v6i quy dinh tai Diéu 25 Didu 1& Cong ty va phap luat; thuc hién quyén han va nhiém vu
khi duge Chu tich uy quyén. '

Céc thanh vién HDQT c6 thé kiém nhiém chic danh quan ly Céng ty (trir viéc lam thanh vién
Ban Kiém soét) hodc ¢ co quan, doanh nghiép khéc nhung:khéng dugc vi pham Didu 151 Luat
Doanh nghiép va céc quy ding khac ctia phap ludt c6 lién quan.

7.6-Ngudi duoc Chu tich HPQT uy quyén:

Nguoi dugc Chu tich HDQT uy quyén c6 quyén va nghia vu sau day:

-La ngudi thay médt Chu tich HDQT thuec thi cac quyén dugc uy quyén;

-Ky céc vén ban duge cha tich HDQT uy quyén;

~Truc tiep phu trach mot s6 cong viée cu thé do Chu tich HDQT phan cong va uy quyén;
-Chiu trach nhi¢m trude Cha tich HPQT va phép luat vé viéc dugc uy quyén;

-C6 quyen tir chdi nhan uy quyén khi xét thdy nhiém vu trai voi phap ludt, quy dinh ctia Céng
ty; :

Diéu 8: Ché ap lam viéc cita HDQT:

. HPQT lam viéc theo ché do tap thé, hop thuong ky rr}éi quy it nhét | 1dn hogc bét thuong khi
can thiét. Truong hop diic biét thi khoang cdch giita hai lan hop ciing khéng qua 6 thang.
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Thanh vién HPQT tryc tiép thuc thi nhi¢m vu dugc HDQT phan cong, khéng uy quyén cho
ngudi khéc;

Diéu 9: Nhigm vu ciia Chuyén vién giup vigc
- 9.1-Thu ky HPQT c6 nhiém vu:

9.1.1-T$ chirc cudc hop PHPCD: ,
-Chon dja diém tb chirc cudc hop; bd tri cac diéu kién cho phong hop: ché ngdi, anh
_séng, 4m thanh, thiét bi ghi am, ghi hinh (néu cin)
-Kiém tra tu cich dai bidu; , ]
-Chuan bi phiéu bau, phiéu bidu quyét;
-Kiém phiéu biéu quyét tai PHPCD;
-Chuén bj Théng bdo hop PHPCP va tai ligu giri kém thdng bdo va giri cho céc ¢
dong;
-Lap Bién ban cudc hop, dy thio Nghi quyét Dai hoi dé thong qua tai PHPCD.,

9.1.2-T$ chirc cudc hop HPQT:

-Guri gidy tridu tap hop va tai li¢u ctia chuong trinh nghj sy cho céc thanh vién HBQT
theo sy chi dao ctia Chu tich HPQT;

-Lap Bién ban cu¢c hop HPQT;

-Lap phiéu ldy y kién ctia céc thanh vién HDQT;

9.1.3-T$ chirc cudc hop Ban Kiém sot:

-Gri gidy moi hodc goi dién thoai thong bdo cho cdc thanh vién Ban Kiém sodt;

-Lép bién ban cudc hop Ban Kiém sodt.

9.1.4-Luu trit théng tin cua Cong ty; Danh sich cé dong tai cdc thoi diém chdt; sé bién ban
cac cugc hop PHPCD, HDQT, Ban KS; céc tai liéu khac;

9.2-Chuyén vién tu van phap Iy c6 nhiém vu:

9.2.1-Xem xét tinh hop phép, hop ly cia cac hop ddng kinh t&, cac van ban phép ly cta
cong ty;

9.2.2-Bam bao c4c diéu ki¢n php ly cho cac hoat dong ciia Cong ty trong khudn khd phap
ludt;

9.2.3-Xem xét, d& xudt thay ddi, bd sung Pidu I¢, Quy ché, Quy dinh, Noi quy cua Cong
ty;

9.2.4-Nghién cttu, tap hop cac van ban, quy dinh cua phdp ludt c6 lién quan dén hoat dong
cia Cong ty;

9.2.5-H3 trg phap Iy cho Téng gidm déc khi 6 cdc tranh chép vé hop ddng;
9.2.6-Gitip HPQT tim kiém cac chuyén gia tu vdn chuyén nganh theo yéu cdu ciia HDQT.,

9.3-Chu){én vién tu van cong nghé, kinh doanh va thj trudmg cé nhiém vu: Xay dung chién
§ luge phat trién cong nghé, chién lugc thi truong va chién lugc phat trién ngudn nhan luc.
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Diéu 10: Chudn bj tai ligu cho cupc hop PHDCD va cupe hop HPQT:

10.1-Chu tich HDQT phan cong va chi dao chuan bj cac van dé sau tai cudc hop HPQT hoiic
Pai héi déng cé dong:

10.1.1-Noi dung sira d6i Piéu 1é Cong ty, Quy ché hoat ddng cua HPQT, Quy ché té chic va
hoat dong cia Ban ki€ém soat;

10.1.2-Khen thuong, ky ludt thanh vién HPQT, thz‘mh viér} Ban Kiém soét; ctr, thué, mién
nhiém, bdi nhiém, khen thudng, ky ludt Tong giam doc, Pho tong gidm déc, Ké toan truong va
cac chirc danh do HPQT quan ly;

10.1.3-Phén c6ng va kiém tra viéc thuc hi€n nhiém vu cua cdc thanh vién HDQT;

10.1.4-Chién lugc, quy hoach, ké hoach phat trién dai han va trung han ciia Cong ty va cdc
don vi truc thudc;

10.1.5-Céc du én dau tu va gop vén lién doanh, cic phuong 4n XDCB v mua sém tai san ¢§
dinh theo Quy ché Dau tu-Tai chinh; cdc phuong dn huy déng vén va vay von;

10.1.6-Tang giam von diéu & va chuyén nhuong vén ¢ phén;

10.1.7-Phuong én phén phéi loi nhuan, chia ¢4 tirc, trich lap va sir dung céc quy thude thim
quyén;

10.1.8-Phuong dn gép vén va cir ngudi quan 1y vén tai cdc doanh nghiép khéc;

10.1.9-Bdo cdo vé mirc thu lao cta timg thanh vién HPQT, thanh vién Ban Kiém soét trong
ndm tai chinh va kién nghi vé tdng mic thd lao cho nim tai chinh mai;

10.1,10-Céc du thao quy ché do HDQT quyét dinh ban hanh quy dinh tai Khoén 5.17 Didu
Quy che nay;

_10.2-Téng giam dbc chuin bi cc vAn dé sau dé bio céo tai cudc hop HPQT hoic Pai hoi
dong cd dong:

10.2.1-Bdo cdo hoat dong san xudt kinh doanh hang thang, quy, 6 thang, nim cua Cong ty;
béo cdo tai chinh téng hop; bdo cdo tai chinh hgp nhat.

10.2.2-T4 chirc bién ché bd may quan Iy va didu hanh cta Céng ty va cdc don vi truc thudc;
10.2.3-K& hoach hang nim, phuong 4n st dung vén va cdc ngudn luc trong Cong ty;
10.2.4-Kién nghi déi tén, diéu chinh nganh nghé;

10:2:5-Cée du thao quy ché do Téng gidm déc quydt dinh ban hanh quy dinh tai Khoan 5.18
Dicu 5 Quy ché nay;

10.2.6-B¢ nghi HPQT ct, mién nhigm, bai midn, khen thuong, ky ludt Ph6 giam déc, Ké
toan trudng va cac can b chii chét cua Cong ty;

10.2.7-Céc hop ddng can phai duge HDQT hoic PHDCH chép thuan trude khi ky.
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10.3-Truémg Ban Kiém soat chuan bj cac vdn dé sau:

-Bdo cdo thadm tra bdo cdo tai chinh clia Céng ty; ’ ‘

-Bio cdo vé nhiing viéc bat thuong phit hién ra khi tién hanh nhiém vu va nhing kién nghi
khéc phuc; nhirng tdn tai chua gidi quyét...

10.4.Céc thanh vién HPQT khéc:
-Theo su phan céng cua HDQT;

Diéu 11 : Cupc hop HPQT:
- 11.1-Triéu tdp hop HDPQT: '
Ngudi triéu tdp hop HPQT la Chu tich HPQT; Trong truong hop Cha tich khéng truc tiép
triéu tp hop dugc thi nguoi duge Chu tich HDQT uy quyén trigu tap hoi nghi.
Trong truémg hop kién nghi hop HDQT bat thudmg khdong duge chu tich hodc ngudi duoc uy
quyén chdp thuan thi nhitng ngudi dé nghi co6 quyén mdi cée thanh vién HDQT hop. Cude hop
bAt thuong phai duoce tridu tép trong vong 15 ngdy ké tir khi nhan dugc dé nghi.

11.2-Thei gian triéu tdp hoi nghi:
- 10.2.1-Cudc hop thuong ky: Chu tich Hoi déng ¢6 trach nhiém 1ap chuong trinh nghj su,

chudn bj tai lidu can thiét; gui théng bdo méi hop cing chuong trinh nghi sy va nhiing tai liéu
cin thao luan tai cudc hop cho cdc thanh vién HPQT cham nhit 7 ngay trude khi hop. Théng bao

- v tai liéu c6 thé gui truc tiép bing vin ban hogc bang Fax, mail;

11.2.2-Cugc hop bét thudng: Cude hop bét thuong ciia HPQT duoc triéu tdp theo dé nghi cia:
- -Chu tich HPQT hodgc 2 thanh vién HPQT;
-Téng gidm déc;
- Pa s thanh vién Ban Kiém soét.
Ngudi trigu tdp cude hop giri thong bdo mai hop cung tai lidu lién quan dén céc thanh vién
HDQT (05) ndm ngay trude khi cude hop bét du.

11.3-Tién hanh cudc hop HPQT:

[1.3.1-Cube hop ciia HDQT dugc tién hanh khi c6 it nhét 2/3 tdng sé thanh vién, hodc nguoi
dugc thanh vién HPQT cu thay theé, tham du; .

11.3.2-Chu toa cudc hop HPQT la Chu tich ho;‘ig ngudi duge Chl‘.'l tich uy quyén bing vin
ban. Truong hop Chu tich ving mit ma khdng uy quyén thi cudc hop biu mot ngudi lam chi toa
hoi nghj;

11.3.3-Biéu quyét tai Hoi nghi: M3i thanh vién HDQT ¢6 mot phiéu bidu quyét; Chi co
thanh vién HDQT hodc ngudi duge thanh vién HDQT uy quyén méi duge biéu quyét tai hoi
nghi;

11.3.4-Nghi quyct ctia HDQT duoc théng qua khi c6 da sé phiu bidu quyét chép thuan.
Trudng hop s6 phiéu thuan va phiéu chéng ngang nhau thi quyét dinh cudi cing thudc v& phia c6
y kién bieu quyét ciia Chu tich HDQT; Thanh vién ving mat c6 thé giri phiéu biéu quyét bing
vén ban, Fax, t6i cudc hop it nhdt 1 gitr trude khi bidu quyét;

) 1 !.B.S—Thént\ vién HDQT c6 quyén bao luu y kién va kién nghj c4 nhan nhitng van dé chua
nhét tri nhung vin phai thuc hién nghj quyét da dugc théng qua;

I'1.3.6-Hinh thirc biéu quyét déi voi ting vén dé nhu sau:




11.3.6.1-Nhing vén dé quan trong sau day phai ldy y kién cua tat ca cdc thanh vién HDQT
bang phiéu, nhirng thanh vién ving mit vi Iy do chinh dang ciing phai biéu quye€t b'éng vffn bz'{n
va trinh bay quan diém cua minh giri cho thudng truc HPQT téng hop va bao cdo trude céc
thanh vién c6 mat tai cudc hop biét:

-Quy hoach phat trién clia Cong ty; ’

-Muc tiéu, nhiém vu, chi tiéu ké hoach hang ndm, ké hoach 5 nim cua Codng ty;

-Ké hoach huy dong vén; sir dung von, quy clia Cong ty;

-Céc dy 4n déu tu trong han mirc thim quyén quyét dinh cia HDQT;

-Ké& hoach hop téc, lién doanh vdi céc déi tac; ‘

-Stra di, bd sung Diéu I¢ td chiic va hoat dong ctia Céng ty, Quy ché hoat déng cua HPQT,

Quy ché hoat dong ciia Ban Kiém sodt;

-Thanh lap, giai thé, tach, nhap cac don vi truc thude Congty; , o

-Cir, mi€n nhiém, bdi mién, khen thuéng, ky luat Tdng gidm ddc, Phé tong giam déc, Ké

todn trudng Cong ty, truéng chi nhénh, vdn phong dai dién, giam déc cong ty con;

-Thay ddi bd sung nganh nghé, ddi méi cong ngh¢, mo rdng san xuét cua Cong ty.

11.3.6.2-Nhitng vdn dé can ldy y kién cta cdc thanh vién HDQT ma do yéu cdu cdp béch
hodc xét thdy khong can thiét hop HDQT, Chi tich HDQT hodc ngudi duge uy quyén, giri bing
van ban ndi dung can ldy y kién dén cdc thanh vién HDQT. ¥ kién cdc thanh vién trd 1] bing vin
ban xem nhu 13 y kién biéu quyét. Sau thoi han yéu cu tra 156, thanh vién no khéng tra 1oi coi
nhu thanh vién d6 bo phiéu trdng. Van dé duoc két luan khi trén 50% thanh vién ddng y;

11.2.6.3-Nhiing vén dé cin phai xir Iy ngay phuc vu cho hoat dong kinh doanh ctia Céng ty
khéng thé tridu tap hop HDQT hay gUi vén ban theo quy dinh, thuc hién ché d(_} héi y trong
thuong truc HDQT v6i Tong gidm ddc sau d6 bao cdo lai HDQT trong phién hop gn nhat. Hinh
thirc nay chi dp dung v&i diéu kién 1 Cha tich HDPQT ch tri, khéng uy nhiém cho nguoi khac;

11.3.4-Tuy theo tinh chét timg cudc hop, Chu tich HDQT ¢6 thé moi mo rong thém thanh
phin du hop. Thanh vién dwoc moi thém cé quy€n tham gia y kién nhung khéng c6 quyén biéu
quyet;

Diéu 12: Bién ban cupc hop HPQT:

Thu ky HPQT ¢6 trach nhiém ghi chép ddy du noi dung cugc hop HPQT vao "S§ bién ban
hop Hoi dong quan tri". Bién ban hop HDQT lap bang tiéng Viét va phai c6 chir ky cua tit ca cac
thanh vién tham dy. S bién ban do Thu ky HDQT béio quan tai van phong Cong ty.

Bién ban ¢6 ndi dung chinh sau:

-Thoi gian va dja diém hop;

-Ho, tén thanh vién HPQT hodc nguoi dugc thanh vién HDQT uy quyén du hoi nghi;

-Chuong trinh cude hop;

-Céc van d thao ludn va két qua biéu quyét bang 3 loai phiéu: Phiéu thuan, phiéu chdng va
phi€u trang;

-T6m tit phat biéu y kién thao [uan:

-Céc quyét dinh da duge HDQT thong qua;

-Chit ky va tén cua nhitng nguoi dy hop.

Diéu 13: Mi quan h¢ giia HDQT, Ban kiém sodt va Ban diéu hinh

13.1-HPQT va by mdy didu hanh Cong ty chiu sy kiém sodt theo Didu 1¢, tao didu kién
thuén lgi cho Ban kiém soat thuc thi nhiém vu.

13.2-Téng Giam déc 14 nguoi c6 quyén cao nhat vé moi hoat dong diéu hanh ciia Cong ty,
la nguoi chiu trach nhiém nghién ctu, xay dung de 4n thyc hién céc nghi quyét, quyét dinh cia
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HPQT. Trong qua trinh thuc hién, néu phat hién thdy vén dé vi pham php ludt, Diéu 1¢ Cong
ty thi Tong gidm ddc ¢6 quyén tir chéi thuc hién va phai bdo cdo ngay véi HDQT va Ban kiém

soat,

13.3-Sau khi dugc HPQT thong qua mjt s6 dé 4n theo quy dinh tai Khoan 15.1 Piéu [5
Quy ché nay, Tdng gidm dbc dugc ky ket cac hop dong thuc hién dé 4n, phuong an, ké hoach

ma HPQT da phé duyét.

~ 13.4-HDQT hogic Chit tich HPQT ¢6 quyén dinh chi hodc huy bo khong diéu kién cc quyét
dinh cia Téng giam ddc néu xét thy di nguoc lai loi ich cua Cong ty, vi pham phap luat, Didu

1¢ Cong ty.

' '1'3.5-Ngoz‘1i nhitng cdéng viéc phai trinh HDQT nhu Diéu 15 ban quy ché nay, Téng giam
dbc c6 quyén quyét dinh didu hanh san xudt kinh doanh, phu hop véi quy trinh lam vi€c cua
HPQT, Piéu 1& Céng ty dd ban hanh; quyét dinh cac bi§n phédp vugt thim quyén cua minh
trong trudng hop khén cdp (nhu thién tai, dich hoa, su so...) nhung phai chiu trich nhiém vé
nhitng quyét dinh do, déng thoi phai bao cdo ngay cho HDQT dé giai quyét.

13.6-Hang thang, quy, nam, Téng gidm ddc giri bao cdo tinh hinh SXKD cia Cong ty va dé
xudt nhiém vu trong thoi gian t&i cho HDQT, chim nhit 1a 5 ngdy sau ngdy cudi thang, déi voi
béo cdo thang; 15 ngay sau ngay cudi quy, dbi véi bao cdo quy va 45 ngady sau ngay két thic
ndm tai chinh, d6i voi bdo cdo nam. Cudi mdi Quy, 6 thang va cudi nam 1am bio cdo tai chinh
trinh HDQT;

_13.7-Cuge hop chuan bj céc @ 4n trinh HDQT do Giam déc chu tri déu phai cé thanh vién
HDQT lién quan tham dy dé phoi hop chuan bj ndi dung. Ngudi dai Dién HDQT c6 trach
-nhiém déng gép y kién nhung khong két luan khi con ¢6 nhitng y kién khac nhau.

13.8-HBQT c6 thé cir dai dién tham dur cdc budi giao ban didu hanh cua Cong ty.

13.9-Trong cdc cudc khao sat trong va ngoai nudc, dam phén ky két hop déng c6 gid tri tlr
-10% von di€u 1¢ tro 1€n, Tdng gidm dbc ¢6 trach nhiém bdo cdo Chu tich HDQT dé du hodc cir
thanh vién tham dy hogc moi chuyén gia tu vén.

. 13.10-C4c cude hop do céc co quan lién quan moi Cong ty thi tuy theo tinh chit cude hop
dé phén cong cu thé:

_13.10.1-Nhiing cuéc hop déc biét quan trong c6 li€n quan d@;'n co ché, chinh sach, hudng phat
trien trung, dai han hoic sir ly nhiing van d€ dang vudng mac 16n cua Cong ty thi Cha tich
HBQT tham du (cung du 6 thé c6 mdt sé can b6 lam chic ndng quan ly cua Cong ty);

. lB.lO.Z—Nhﬂ'pg truong hop lién quan d:én chu truong, chinh sach ¢6 tinh chét trude mét hodc
diéu hanh thi Tong gidm doc hoac Phé Tong giam doc tham du, sau d6 bdo cdo lai tai cudc hop
HDQT gan nhat. Trong truong hop Tong giam dbc hoéc Phé Tong gidm doc khéng du dugc thi
mot thanh vién HDQT du sau d6 théng bio lai cho Tong gidm doc

Diéu 14: Didu kién lam viéc ctia HPQT

14.1-HDQT sit dung con d4u va b mdy quan ly ctia Cong ty dé thuc hién chirc ndng quan tri
Cong ty.

14.2-Vin phong Céng ty co trach nhiém nhdn va chuyén tit ca cac cong vin tai liéu cua
HDQT; nhiing van ban cia Co quan cdp trén thudc trach nhiém ciia HDQT dugce gui trudc toi
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thuong tryc HDQT: van ban c6 tinh chit diéu hanh th gti thing Téng Giam déc va a0 gl
thuong truc HDQT d¢é theo dsi.

14.3- Thanh vién HPQT ¢6 thé lam vige truc tiép véi thanh vién trong Ban diéu hanh, céc
phong ban cia Céng ty va cac don vi truc thudc dé thuc hién nhiéng vu dugc phér’i cong ve‘l_t.:huén
bi y kién cho c4c cugc hop. Khi lam viée, thanh vien HDQT c6 thé goi y, chat van, trao ddi, yéy
ciu cung cép théng tin,

Diéu 15: Phén clp trdch nhigm d6i véi nhitng cong vige quan trong
15.1-D6i véi cdc hop ddng kinh t€, du 4n dAu tu:

15.1.1-HPQT phé duyét, théng qua cdc hop c:{éng mua, bén, vay, cho vay, thué va cho thyg
TSCD, Thué va cho thué quyén sir dung ddt, xudt khau, nhap khau, du an day tu, XDQB; phé
duyét bu dip tén thit cac hop dong nay; thanh ly tai san og 8id trj twong duong tir 10% dén dudi

50% vén dieu 1& Céng ty; o
Cédc hop dong c6 gia trj lon hon 50% vén diéu 1€ cua Céng ty do PHPCD phé duyét truge

khi ky;

15.1.2-Téng gidm déc ky va 18 chic thuc hién cic hop ddng da dwgc DHPCD hogic HDQT
théng qua, Pphé duyét;

15.1.3-Téng gidm déc ty ky va t6 chirc thye hien céc hop ddng c6 gia tri tuong duong dugi
10% von diéu lg Cong ty; -

15.2-Céc vdn d& do HPQT ky quyét dinh, phé duyet:

15.2.1-Cir hogc thug, thi tuyén, khen thudng, ky [uat, midn nhiém bai mi&n Téng gidm déc:
Ky hop déng lao dong véi Téng giam ddc;

15.2.2-Quy dinh tréch nhi¢m, quyén han, quyén loi vat chit, tién luong cia Téng giam déc
cdn cir theo Didy |g Cong ty; ;

15.2.3-Ky quyét dinh mg’én nhiém, khen thudng, ky ludt thanh vién HPQT, kiém so4t vién
sau khi dugc Pai hoi dong ¢d dong thong qua;

15.3.3-Cit, mién nhigm, khen thudng, ky ludt Phé Téng giam dée, Ké ton FAOng vi cde chn
bd chu chét cua Cong ty;

15.3.4-Cir, midn nhiém, khen thudmg, ky lujt nguoi Bai dién phin vén 80p clia Cong ty tai
Cac doanh nghiép khac;
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15.3.5-Quyét dinh mirc luong va cdc loi ich vat chét khdc d6i voi cac chire danh tai Khogn
- 15.3.3 va 15.3.4 Didu nay;

15;3.6~Phé duyét ké hoach téng hop hang nam cua Cong ty;
15.3.7-Quy dinh co cdu td chitc bg mdy quan ly, diéu hanh cua Cong ty va didu chinh khj cip
: ',thiét; :
o ,' 15._'.3'.8;-Quy hoach phit trién ngudn nhan lyc;
: 15:3.9°Pha duy€t viéc trich lap, sir dung quy;
s .'1'5.3.10-Phé duy€t phuong an déu tu ddi msi cong nghg, trang bj vat chit ky thuat,
71'7'5‘.4-_“Céc vén dé do Tong gidm dbc quyét dinh sau khi c6 chdp thuan cia HDQT:
% 15 44-Cr - mifn nhiém, khen thueng, ky lut cdc Gidm déc, Phe gidm déc Xi nghiép, Phe
A gwm d6¢ Trung tdm, Phé Vin phong, Chi nhdnh va céc trudng, phé don vi truc thude khac trong
~ Cong ty;
.,115;4.2-I§an hanh, sira q‘éi cac quy ché theo quy dinh tai Khoan 5.18 Quy ché nay sau khi da
duoc Hoi déng quan tri chép thuan.
P55 Téng Gidm déc quyét djnh:
B 15..5.1-Quyét dinh gid mua nguyén ligu, gi4 ban san pham, dich vy trir nhitng san pham, dich
~ vudo Nha nuéc quy dinh;

15.5.2-Quyét dinh cdc. bign phép tuyen truyén quing cdo, tiép thj, cdc bign phép khuyén

3

,;.:-__f? ﬂkhich m& rdng nghién cliu, san xuét tiéu thu;
15.5.3-Mirc béi thuomg vat chét khi nhén vién gy thiét hai cho Céng ty;

 15.54-Trén 0 s& ké hoach SXKD hang nim da dugc HDQT phé duyét, thyc hign ky két,
- cham dut hgp dong lao dong; sir dung, diéu dng lao dong theo quy dinh cta Phap luat;

1'5.5.5—Quyét dinh vigc ndng luong, néng,bz,"ic, cdc hinh thire khen thuong, ky ludt can bg,
cdng nhén vién trong Céng ty do Tong gidam déc dugc phan cip quan ly;

. 15.6-HPQT chiu trach nhi¢m thuong lugng vei Cong doan vé céc vén dé quan trong lién quan
~deén quyén lgi, nghia vu ciia ngudi Jag dong.

Diéu 16:; Mt 56 quy trinh lam vige chy Yéu
16.1-Chuan bj ban hanh nghi quyét, quyét dinh cua HDQT:
~16.1.1-Chuén bi d 4n, cac van ban du thao:

16.1.1.1-Nhiing van ban quan trong phaj duge Chu tich HDQT c6 ¥ kién chi dao dé cuong

nghién ctru, Vi nhfrqg van dé 16n, thoi gian nghién ctru daj phai dinh ky béo c4o tién dd cong

'1¢c, nhing viréng mdc va bign phap xir Iy chg HDQT. Dy thao dé 4n, cac van ban cg thé dura ra

lay y kién cua Ban didy hanh va can bg chy opdy cua Cong ty. Néu can thiét, phai tham khao y
hanh;

kién ciia cac chuyén gia trong va ngogj Cong ty truée khi ban
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16.1.1.2- Nhung hé so trinh HDQT vé cdc vén d tai chinh phai giii theo to trinh cta Ké toan
trudng 1én Téng gidm ddc va cdc tai ligu co lién quan, Khi hop HPQT cé thé mai K& tosn trudng
trinh bay bao cdo nay truéc HPQT;

16.1.2- Béo cdo dé an:

16.1.2.1-D¢ 4n (bao gom dy 4n va cic du thao nghi quyét, quydt dinh) phai giri t&i cdc thanh
vién HDQT theo diung quy dinh;

16.1.2.2-Ngudi chi tri dé 4n trinh bay dé dn dugc chon va téng hop nhitng ¥ kién con khéc
nhau.

16.1.3- Ky nghi quyét, quyét dinh ctia HPQT:
Chuyén vién gitip viéc HDQT phdi hop véi chi tri dé 4n, cin ot vao quyét dinh ciia HDQT
dé hoan chinh dy thao va trinh Chu tich HPQT ky ban hanh.
Nhitng vén ban do HDQT chi dao soan théo thi bd phén soan thio truc tiép trinh HDQT
16.2-Céc vén dé phét sinh trong qud trinh diéu hanh cn trinh HDQT:

16.2.1-C4c vn ban trinh HPQT giai quyét do Téng giam dbc Céng ty ky;

16.2.2-Céc van ban gui ra ngoai Céng ty do Chu tich HPQT, Téng gidm déc hodc nguvi
dugc uy quyén ky tuy theo ndi dung céc vin ban dé thude vé HBQT hay Téng Gidm déc.

Diéu 17: Kinh phi hoat dpng ciia HPQT:

17.1-HPQT dugc BDHDPCD cho trich mgt quy dé bao dam cho hoat ddng ciia HDQT; khoan
kinh phi ndy dugc quyét toan trong bdo céo tai chinh hing nam.

17.2-Nguyén tic chi tiéu:

17.2.1-Pam béo cho viéc quan ly Cong ty bao gébm:

-Chi phi cho cédc cugc hop HDQT, chi phi di lai, dn, & cua cdc thanh vién trong thoi gian hop;
-Chi phi cho myc tiéu tim kiém thi truong; thanh vién HDQT di cong tac trong va ngoai nude
theo phén cong cua Chu tich HDQT;

-Chi phi tu van.

17.2.2-Chu tich HPQT la ngudi phé duyét cac khoan chi phuc vu cho HPQT.

17.3-Thu lao cho cdc thanh vién HPQT: Tdng mic thi lao cho HDQT do DHDPCH quyét
dinh hang nam. Hoi dong quan trj thoa thudn phan phdi thu lao cho tirng thanh vién.

_ CHUONGII
DIEU KHOAN THI HANH

Dieu 18: Higu lyc thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay HDQT ky quyét dinh ban hanh.
Thanh vién HPQT, Téng giam dbc, céc bo phén quan ly, céc don vi truc thudc trong Cong ty
¢6 trach nhiém thi hanh Quy ché nay.
Ban kiém so4t c¢6 trach nhiém kiém tra, gidm sat viéc thuc hién Quy ché trong Céng ty

13




b

Diéu 19: Bé sung, siva doi Quy ché

Trong qua trinh thyc hién, khi cin thiét sia ddi, bd sung Quy ché cho ph hop véi tinh hinh
san xuat kinh doanh cua Cong ty, HDQT s& xem xét, quyét dinh didu chinh khi Chu tich HDQT
hogc 2/3 thanh vién HDQT dé nghi.

CONG TY
COPHAN-




